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Zapytanie ofertowe

W zwigzku z organizacjg 3 dniowej konferencji oraz spotkania organizacyjno-informacyjnego
(realizowanego w ramach projektu ,Opracowanie i wdrozenie kompleksowego systemu pracy z
uczniem zdolnym” w ramach projektu Kapitat Ludzki wspéffinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej) Stowarzyszenie na rzecz Edukacji Matematycznej poszukuje wykonawcy, ktéry zapewni
w okresie 24-26 pazdziernika 2014r. baze noclegowa, wyzywienie i odpowiednie warunki do
organizacji ww. wydarzenia.

1. Zamawiajacy

Stowarzyszenie na rzecz Edukacji Matematycznej
ul. Sniadeckich 8

00-956 Warszawa

NIP 701-013-93-35

Regon 141516310

http://www.sem.edu.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia
Wspdlny stownik zamowien:
kod CPV 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe
kod CPV 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenc;ji
kod CPV 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw
kod CPV 55130000-0 Inne ustugi hotelarskie
kod CPV 55240000-4 Ustugi w zakresie osrodkéw i domow wypoczynkowych

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na zapewnieniu bazy noclegowej, wyzywienia
oraz pomieszczen, w ktérych bedzie odbywata sie konferencja i spotkanie organizacyjno-
informacyjne w dniach 24-26 pazdziernika 2014r. Liczba uczestnikow przewidywana jest na 150-
180 osob.

2.1.Opis dotyczacy obiektu, w ktéorym ma sie odbywac¢ wydarzenie.

1) Wszystkie ustugi, a wiec noclegi, catodniowe wyzywienie, wynajem sal muszg byé
zrealizowane w jednym budynku lub kompleksie budynkéw (budynki oddalone od siebie o
nie wiecej niz 30 m), zwanym dalej obiektem, posiadajgcym fgcznie min. 180 miejsc
noclegowych.

2) W obiekcie, w okresie trwania konferencji i spotkania organizacyjno-informacyjnego nie
moga odbywac sie inne wydarzenia ani przebywac inni goscie.

3) Obiekt musi znajdowac sie w odlegtosci nie wigkszej niz 200 km i nie mniejszej niz 70 km
liczac drogami publicznymi na potudnie od miejscowosci Warszawa.

4) Obiekt musi znajdowac sie w cichym miejscu, oddalonym (o0 min. 10 km) od centrum
miasta i osrodkéw handlowych, umozliwiajgcym prace wymagajacg koncentracji i
skupienia.

5) Obiekt musi dysponowaé pokojami 1-3 osobowymi umozliwiajgcymi przenocowanie w
okresie 24 — 26 pazdziernika 2014r. (tgcznie 2 noclegi) nie wiecej niz 180 oséb. Kazdy
pokdj musi by¢ wyposazony w pojedyncze t6zka, tazienke z WC oraz musi zapewniaé
bezprzewodowy dostep do sieci Internet.

6) Obiekt musi dysponowac witasng kuchnig w celu przygotowania positkéw 3 razy dziennie,
wedtug specyfikacji okreslonej w punkcie 2.4.

7) W obiekcie w okresie od 24 do 26 pazdziernika 2014r., w kazdym dniu muszg byé
zapewnione: jedna sala dla 180 oséb oraz 2 sale dla ok. 20-30 os6b z wyposazeniem
zgodnym z opisem w punktach 2.2 i 2.3.
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2.2.0pis dotyczacy sali dla 180 osob.

1) W okresie od 24 do 26 pazdziernika 2014r. Wykonawca zapewni w obiekcie jedng sale
dla 180 osob.

2) Sala musi znajdowac¢ sie w tym samym obiekcie co noclegi i serwowane catodniowe
wyzywienie.

3) Sala musi by¢ zgodna z obowigzujgcymi przepisami BHP w zakresie dopuszczalnego
oswietlenia i poziomu hatasu.

4) Sala musi by¢ wyposazona w liczbe krzeset umozliwiajgcg wszystkim uczestnikom
rownoczesnie skorzystanie z miejsca do siedzenia (krzesta w ustawieniu konferencyjnym
— teatralnym). Sala dodatkowo musi byé wyposazona w biurko i krzesto dla
prowadzacego zajecia.

5) Sala musi by¢ wyposazona w:
o tablice szkolng kredowg wraz z kredg i ggbkg o wymiarach nie mniejszych niz

100x120 cm,

¢ nagtosnienie (mikrofon dla osoby prowadzace;j i gtosniki),
e hezprzewodowy dostep do sieci Internet,
¢ ekran do rzutnika multimedialnego oraz posiada¢ mozliwos¢ podtgczenia rzutnika.

2.3.0pis dotyczacy 2 sal dla 20-30 oséb.

1) W okresie od 24 do 26 pazdziernika 2014r. Wykonawca zapewni w obiekcie dwie sale dla
20 -30 oséb.

2) Pomieszczenia muszg znajdowac sie w tym samym obiekcie co sala dla uczestnikow,
noclegi i serwowane catodniowe wyzywienie.

3) Pomieszczenia musza byé zgodne z obowigzujacymi przepisami BHP w zakresie
dopuszczalnego oswietlenia i poziomu hatasu.

4) Kazda z dwéch sal musi byé wyposazona w liczbe krzeset i stotéw umozliwiajaca
wszystkim uczestnikom réwnoczesnie skorzystanie z miejsca do siedzenia i stotu.

5) Kazda sala musi by¢ umozliwiac:
e podigczenie komputera,
e bezprzewodowy dostep do sieci Internet.

2.4.Opis dotyczacy wyzywienia.
W okresie od 24 do 26 pazdziernika 2014r. w obiekcie musi by¢ zapewnione petne wyzywienie

dla wszystkich uczestnikdw konferencji oraz spotkania organizacyjno-informacyjnego: $niadanie,
obiad i kolacja oraz dwie przerwy kawowe dziennie, zgodnie z ponizszg tabels.

24-pazdziernik 25-pazdziernik 26-pazdziernik
Sniadanie TAK TAK
przerwa kawowa 1 TAK TAK
obiad TAK TAK TAK
przerwa kawowa 2 TAK TAK
kolacja TAK TAK

1) Sniadanie w formie bufetu szwedzkiego

2) Obiad sktadajacy sie z dwoch dan i napoju: zupy i drugiego dania z suréwka lub satatkg
oraz kompotu, soku lub herbaty. Wykonawca zapewni mozliwosé wyboru przez
uczestnikow drugiego dania z co najmniej dwdch propozycji: jedno danie miesne i jedno
bezmiesne (np. pierogi, nalesniki, ryba).

3) Kolacja w formie bufetu szwedzkiego z mozliwoscig wyboru przez uczestnikéw przekgsek
zimnych (np. ser zotty, wedlina, ser biaty, dzem, satatki), pieczywa: jasne, ciemne,
napojow: napoje gorace (kawa, herbata), woda.
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4) Przerwa kawowa: gorgca kawa (co najmniej 250 ml na osobe), herbata w torebkach,
minimum trzy rodzaje, w tym co najmniej 2 rodzaje herbaty czarnej i jeden rodzaj herbaty
owocowej, gorgca woda do herbaty (wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikow
spotkania), soki owocowe 100%, 2 rodzaje (co najmniej 300 ml na osobe, nie dopuszcza
sie napoi owocowych i nektaréw), wybor ciastek deserowych, co najmniej 3 rodzaje (co
najmniej 150 g na osobe), dodatki do napojow cieptych — cukier, mleczko do kawy w
opakowaniach jednorazowych, cytryna, stodzik (wg potrzeb, adekwatnie do liczby
uczestnikow spotkania).

Wykonawca zapewni odpowiednig temperature podawanych positkow.

Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za obstuge uczestnikdw wydarzen w zakresie
serwowanego wyzywienia i sprzgtania po positkach.

Wykonawca zapewni zastawe (porcelanowg lub szklang) niezbedng do serwowania positkow w
zakresie gwarantujgcym wszystkim uczestnikom skorzystanie z zastawy w trakcie wydarzenia.
Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustuge wytacznie przy uzyciu produktdw spetniajgcych normy
jakosci, produktéw spozywczych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi w tym
zakresie.

Wykonawca bedzie przestrzegat przepisébw prawnych w zakresie przechowywania i
przygotowywania artykutow spozywczych.

2.5. Obowiazki informacyjne

Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia informacji o wydarzeniu przy wejsciu do
budynku oraz oznakowania drogi do recepc;ji (jesli taka istnieje) i sal, w ktdrych beda odbywac¢ sie
wydarzenia zgodnie z rozporzgdzeniem i wytycznymi, o ktérych mowa ponize;.

1) Rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 1828 z 8 grudnia 2006r. ustanawiajacym szczegotowe
zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci,

2) Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego z 13 sierpnia 2007r. w zakresie informacji i
promoc;ji oraz Strategig Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007-2013,
okreslajgcymi podstawowe zasady prowadzenia dziatann informacyjnych i promocyjnych
na potrzeby Narodowe] Strategii Spojnosci oraz wszystkich programéw operacyjnych w
jej ramach,

3) Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, ktére stanowig zatgcznik i sg integralng czescig Planu komunikacji PO
KL,

3. Pozostale warunki realizacji zamowienia:

e Podana liczba uczestnikdéw jest szacunkowa i moze ulec zmianie.

e Zamawiajgcy w terminie do 7 dni przed terminem realizacji ustugi ma prawo do zmiany liczby
uczestnikow korzystajacych z ustugi, o czym poinformuje Wykonawce pisemnie lub poprzez e-
mail.

e Rozliczenie finansowe z Wykonawcg bedzie odbywa¢ sie po wykonaniu ustugi, za faktycznie
zrealizowane ustugi.

o Wartos¢ zamowienia obliczona bedzie jako iloczyn liczby osdb wynikajacych z zamowienia
oraz ceny jednostkowej wynikajgcej z oferty Wykonawcy i ptatna bedzie po wykonaniu
zaméwienia na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowej pod wzgledem formalnym i materialnym faktury VAT. Za date
zaptaty uwazana bedzie data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

4. Opis sposobu przygotowania oferty.
Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2) Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmowg (jesli dotyczy), datg
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sporzgdzenia i by¢ podpisana przez Oferenta.

3) Oferte nalezy wypemi¢ czytelnie (np. komputerowo lub WIELKIMI literami).

4) Oferta powinna zawierac¢ tgczng cene brutto za $wiadczong ustuge oraz ceny jednostkowe za
poszczegodlne elementy zamowienia.

5) W ofercie musi by¢ wskazany do realizacji zamoéwienia odpowiednio wyposazony obiekt z
adekwatnym do zamowienia potencjatem technicznym opisanym w punktach 2.1 - 2.3,
umozliwiajgcym przeprowadzenie w nim wszystkich elementéw zamodwienia zgodnie z
wymaganiami niniejszego zapytania.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Forma oferty.

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej i przesta¢ na adres pocztowy lub elektroniczny.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3) Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce czesci zamowienia
podwykonawcom.

4) Zamawiajgcy nie moze udzielic zamodwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.

Elementy oferty.

Kompletna oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany zatgcznik:
1) ,o$wiadczenie o braku powigzan" (wraz z datg podpisania),

Brak zatgcznika lub jego btedne wypetnienie skutkowac bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy z
postepowania.

Miejsce i termin skladania oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ,\Wzdr oferty" drogg elektroniczng (plik PDF), osobiscie, bgdz
pocztg tradycyjng na adres: Stowarzyszenie na rzecz Edukacji Matematycznej, ul. Sniadeckich 8, 00-
956 Warszawa, (pokdj 610), e-mail: stowarzyszenie.em@gmail.com

w nieprzekraczalnym terminie: do dn. 14.08.2014, do godz.12:00 z dopiskiem Zapytanie ofertowe
Konferencja oraz spotkanie organizacyjno-informacyjne. Decyduje data i godzina wptywu do
Zamawiajgcego (Stowarzyszenia).

Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa powyzej nie bedg rozpatrywane.

5. Kryteria oceny ofert
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktow,
kryterium jakie moze otrzymaé oferta za
dane kryterium
Cena brutto 100% 100 pkt.

Cena brutto: maksymalng ilos¢ punktéw (100) moze otrzymaé oferta, ktéra da najnizszg cene
sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

Zasady oceny kryterium "Cena" (P).
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajgcg z dziatania:

PX:(CM|N/C><)X7O pkt
gdzie
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Py — ilo¢ punktow jakie otrzyma oferta "x" za kryterium "Cena";
Cwmin — cena brutto najtanszej oferty sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Cx — cena brutto oferty ocenianej

6. Inne postanowienia

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany Ilub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na skfadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupetieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana na stronie
Zamawiajgcego: www.sem.edu.pl. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci
Zapytania Ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin
skfadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.
W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie wptyng oferty, ktérych ceny przewyzszg kwote,
jaka Zamawiajgcy moze, zgodnie z budzetem projektu, przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméwienia Zamawiajgcy ponownie zaprosi Oferentdéw, ktérzy odpowiedzieli na niniejsze
zapytanie, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie wptyng oferty, ktére w wyniku oceny otrzymajg
najwyzsza, jednakowg liczbe punktéw Zamawiajgcy ponownie zaprosi Oferentdéw, ktérych
oferty otrzymaty najwyzszg, jednakowg liczbe punktéw, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tredci zZtozonych ofert.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku:

a. niespetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

b. niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem,

c. przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych,

d. razgcej réznicy zaoferowanej ceny w stosunku do sredniej rynkowe;j.
Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za oferte
najkorzystniejszg (otrzyma najwiekszg liczbe punktdéw) oraz ktéry spetni wymogi okreslone w
Zapytaniu Ofertowym. O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
droga e-mailowg wraz z informacjg o wynikach postepowania.

Zatgczniki:

1.
2.

Formularz ofertowy
Oswiadczenie o braku powigzan
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OFERTA

na swiadczenie ustugi polegajacej na zapewnieniu w okresie 24-26 pazdziernika 2014r. bazy
noclegowej, wyzywienia i odpowiednich warunkéw do organizacji konferencji i spotkania
organizacyjno-informacyjnego
dla
Stowarzyszenia na rzecz Edukacji Matematycznej
ul. Sniadeckich 8
00-956 Warszawa

Nazwa /firmy/ Wykonawcy:

Adres: Kod pocztowy:
Miejscowos¢: Wojewddztwo:
Telefon: Faks:

Adres e-mail: Adres internetowy:
NIP: REGON:

Odpowiadajgc na zaproszenie do skfadania ofert, przedstawiam ponizej oferte na zapewnienie bazy
noclegowej, wyzywienia i odpowiednich warunkéw do organizacji konferencji i spotkania organizacyjno-
informacyjnego realizowanych w ramach projektu ,,Opracowanie i wdrozenie kompleksowego systemu pracy
z uczniem zdolnym" w ramach projektu Kapitat Ludzki wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej).
Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym w ogtoszeniu w tacznej kwocie:

brutto: ..cccoeeeeeeeeeeee e, PLN (STOWNIE: ettt ettt ettt et e st e et b s teebe s e besassaaeeaesnnnanes )
w tym:

koszt noclegu jednego uczestnika ..o, zt brutto,

koszt $niadania dla jednego uczestnika ......ccccccevvevcecevnnnennne zt brutto,

koszt obiadu dla jednego uczestnika  ....ccccovvivireveeeeeenne zt brutto,

koszt kolacji dla jednego uczestnika  ....cccecvvveeeeececnee zt brutto,

koszt przerwy kawowej dla jednego uczestnika .......cccceeuececceiecnnnnne. zt brutto,

koszt wynajmu na jeden dzien 1 sali dla 180 0s6b ........cceeoeeeeececneenen. zt brutto,

koszt wynajmu na jeden dzien 1 sali dla 20-30 0S0b .......ccoeevrevicervecereenne zt brutto.

B womewom W C
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Na miejsce realizacji zamoéwienia wskazuje obiekt: .........
(adres i nazwa obiektu, adres internetowy obiektu jesli dotyczy)

Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni, od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Data i podpis

ZE KAPITAL LUDZKI

£\ Stowarzyszenie MINISTERSTWO
S.'-E a ez Edukaci EDUKACIT (.‘ RE
W atematycanei NARODOWEJ )
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OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w dniu ztozenia oferty na ustuge polegajgcg na zapewnieniu w dniach 24-
26.10.2014r. bazy noclegowej, wyzywienia i odpowiednich warunkéw do organizacji konferencji
i spotkania organizacyjno-informacyjnego, nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo ze
Stowarzyszeniem na rzecz Edukacji Matematycznej w Warszawie. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym (Stowarzyszeniem na rzecz
Edukacji Matematycznej) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy, polegajace w
szczegoblnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data Pieczec¢ i podpis Oferenta
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